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direktorės 2013 m. spalio 28 d. 


       įsakymu Nr. (1.3) V1 - 354
PRIENŲ „REVUONOS“ PAGRINDINĖS  MOKYKLOS MOKYKLINIŲ AUTOBUSŲ NAUDOJIMO TVARKOS APRAŠAS 

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Prienų „Revuonos“ pagrindinės mokyklos (toliau- mokyklos) Mokyklinių autobusų (toliau – Autobusų) naudojimo tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) reglamentuoja mokyklai priklausančių autobusų panaudojimo paskirtį, panaudojimo organizavimą, saugojimą, panaudojimo priežiūrą ir remontą.


2. Autobusas įsigyjamas, perduodamas arba nurašomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybės ir savivaldybių turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo įstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, Prienų rajono savivaldybės tarybos sprendimais ir kitais norminiais aktais.



3. Aprašas yra parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 6 straipsnio 7 punktu, Lietuvos Respublikos Prienų rajono savivaldybės tarybos 2009 m. lapkričio 26 d. sprendimu Nr. T3-297 „Dėl Prienų rajono savivaldybės mokyklinių autobusų naudojimo tvarkos aprašo patvirtinimo ir nuomos mokesčio nustatymo“.

II. AUTOBUSŲ NAUDOJIMAS
4. Mokyklos specialiojo ugdymo skyriaus mokiniams vežti į mokyklą ir atgal į namus. Mokinius lydi (pagal direktoriaus pavaduotojos ugdymui sudarytą grafiką)  ir už jų saugumą atsako mokytojos padėjėja. Mokinių pavėžėjimo autobusais kontrolę vykdo direktoriaus pavaduotojas ugdymui.
5. Kitais mokinių pavėžėjimo atvejais:
5.1. į pamokas, kurios vyksta neformaliojo ugdymo ir kitose įstaigose;

5.2. į rajoninius ir respublikinius renginius (olimpiadas, konkursus, viktorinas, sporto varžybas);

5.3. į kultūrinės, meninės, pažintinės ir kitos veiklos užsiėmimus.
5.4. kitos mokyklos mokinius pavežti į (iš) mokyklą, konkursus, egzaminus, ekskursijas ir kitus rajone ar už jo ribų organizuojamus mokinių saviraiškos renginius.

5.5. į mokyklą ir atgal pavežti Prienų ,,Rvuonos“ pagrindinės mokyklos bendrojo lavinimo klasių mokinius, jeigu autobuse yra laisvų sėdimų vietų ir jeigu nesikeičia autobuso maršrutas.
6. Autobusai, suderinus su direktoriumi ir įvertinus ekonominį tikslingumą ir laiko sąnaudas, gali būti naudojami:

6.1.  vežti pedagogus į kvalifikacinius renginius, vykstančius rajone ir už jo ribų;
6.2. darbuotojų tarnybinėms funkcijoms vykdyti;
6.3.  mokyklos nuostatuose numatytai veiklai vykdyti.
7. Vairuoti autobusus gali:


7.1 IVECO DAILY Nr. GUE 971 -  asmuo, paskirtas mokyklos direktoriaus įsakymu, turintis teisę vairuoti D kategorijos kelių transporto priemones, susipažinęs su „Revuonos“ pagrindinės mokyklos vairuotojo pareigybės aprašu ir pasirašęs materialinės atsakomybės sutartį.
7.2 autobusą FORD TRANZIT Nr. CHG 684 - asmuo, paskirtas mokyklos direktoriaus įsakymu, turintis B kategorijos kelių transporto priemones, susipažinęs su „Revuonos“ pagrindinės mokyklos vairuotojo pareigybės aprašu ir pasirašęs materialinės atsakomybės sutartį.

8. Išlaidos, skirtos mokykliniams autobusams išlaikyti ir mokiniams vežti, apmokamos iš Prienų rajono savivaldybės biudžete įstaigai patvirtintų asignavimų.
9. Lėšas, skirtas vežti mokyklos mokinius į mokyklą ir iš jos į namus, administruoja mokyklos direktorius.

10. Mokinių pažintinės kelionės Autobusais gali būti apmokamos fizinių asmenų, labdaros organizacijų, mokinių tėvų lėšomis. Į pažintines keliones leidžiama išvykti, jeigu tai netrukdo mokyklos ugdymo procesui.
11. Asmenys, organizuojantys savo ar kitos įstaigos ekskursijas, išvykas, ar kitus renginius, padengia faktiškas transporto naudojimo išlaidas, pagal  Prienų savivaldybės tarybos patvirtintus nuomos įkainius.
 III. AUTOBUSŲ SAUGOJIMAS

12. Autobusai saugomi:
12.1. FORD TRANZIT Nr. CHG 684 garaže, adresu Kęstučio 63.
12.2. IVECO DAILY Nr. GUE 971 garaže, ADRESU Laisvės aikštė 9.
13. Autobusuose draudžiama palikti techninį pasą, kelionės lapą, draudimo liudijimą. Paliekant Autobusuose privaloma uždaryti langus, užrakinti duris.
14. Komandiruotės metu autobusai nakčiai turi būti pastatomas saugomoje aikštelėje arba kitoje saugioje vietoje.

15. Valstybinių švenčių dienomis ir nedarbo dienomis, taip pat atostogų ar ligos laikotarpiu Autobusai laikomas transporto priemonės nuolatinėje saugojimo vietoje.
IV. KELIONĖS DOKUMENTŲ TVARKYMAS
16. Autobusų atvykimo/išvykimo grafikas parengiamas taip, kad sudarytų galimybę mokiniams kuo greičiau ir saugiau atvykti į mokyklą ir sugrįžti iš jos į namus ugdymo procesui pasibaigus.
17. Autobusų atvykimo/išvykimo grafiką, kuriame pateikti autobusų maršrutai, autobusų markės, atvykimo/išvykimo laikas, autobusu važiuojančių mokinių skaičius, parengia socialinis pedagogas, tvirtina Prienų rajono savivaldybės administracijos direktorius (forma pateikta 1 priede).
18. Autobusais atvykstančių/išvykstančių mokinių sąrašus parengia ir pateikia autobusų vairuotojams socialinis pedagogas. 

19. Autobusų maršrutus ekskursijų, kitų išvykų atveju, rengia mokinius lydintis mokytojas, tvirtina mokyklos direktorius.

20. Kelionės organizatorius ne vėliau kaip 3 darbo dienos iki išvykimo pateikia direktoriui  nustatytos formos kultūrinės – pažintinės išvykos analizės lapą (žr. 2 priedą) patvirtinimui ir suderina su direktoriaus pavaduotoju ūkiui vykstančiųjų skaičių, kelionės datą, laiką ir vietą, į kurią vykstama. 
21. Grįžus iš kelionės organizatorius pasirašo kelionės lape.
22. Autobusų ridos ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis įrašais kelionės lapuose.

23. Buhalteris atsakingas už materialinių vertybių nurašymą duomenis įtraukia į memorialinį orderį Nr. 13 (sunaudotų materialinių vertybių apskaitos registrą), prieš tai kelionės lapuose paskirstydamas degalų kiekį pagal finansavimo šaltinius.
24. Vyr. buhalteris parengia degalams pirkti reikalingų pinigų ataskaitas už ataskaitinį laikotarpį ir pateikia paraiškas degalų sąskaitoms apmokėti. 
25. Degalų normų ir automobilių ridos limitų viršijimo išlaidas, nustačius pereikvojimo priežastis, apmoka nustatytas normas viršijęs darbuotojas. 
26. Vadovaujantis Prienų „Revuonos“ pagrindinės mokyklos supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklėmis direktorės pavaduotojas ūkio reikalams atsako už degalų pirkimo sutarčių sudarymą.
V. AUTOBUSŲ NAUDOJIMO KONTROLĖ

27. Direktoriaus pavaduotojas ūkiui kontroliuoja Autobusų panaudojimą, spidometro tvarkingumą, degalų sunaudojimą pagal nustatytas normas, Autobusų ridą pagal nustatytą limitą ir kelialapių užpildymą, o apie pažeidimus nedelsiant informuoja mokyklos direktorių.

28. Autobusų saugojimą po darbo ir poilsio bei švenčių dienomis kontroliuoja direktoriaus pavaduotojas ūkiui.
VI. AUTOBUSŲ TECHNINIS APTARNAVIMAS IR REMONTAS

29. Už autobusų kasdieninę priežiūrą ir jo techninę būklę atsakingas autobuso vairuotojas.

30. Autobusų techninis aptarnavimas atliekamas pagal gamyklos-gamintojos nurodytą periodiškumą.

31. Autobusų remonto klausimus sprendžia direktoriaus pavaduotojas ūkiui, suderinęs su mokyklos direktoriumi ir vyr. buhalteriu.

_____________________________________

                                                                                                     Prienų „Revuonos“       pagrindinės mokyklos 

                                                                                                       Mokyklinių autobusų

                                                                                                       naudojimo tvarkos aprašas
1 priedas    

Suderinta:  Prienų rajono savivaldybės       
Patvirtinta  Prienų rajono savivaldybės

keleivių ir mokinių vežiojimo 
                               administracijos direktoriaus 

 įsakymu
 Nr.                                                                    įsakymu Nr.

komisijos  ........... m ......................d.                                     ............. m…………………d

prot. Nr. ......

____________________________________________mokyklinio  autobuso  mokinių ______

(mokyklos pavadinimas)

vežiojimo maršrutai ir išlaidos kurui  2012/13m. m.__________________________________
 Autobuso tipas:                                      ______valst. Nr_______________________________

Kuro rūšis:             Dizelinas______________________________________

Kuro norma 100 km./l
-_________ (vasaros norma)  _______- (žiemos norma), 
           -vid.
Kuro numatoma kaina: ________________________________________________________
	Eil

Nr.
	               Maršruto

          pavadinimas

 
	Maršruto

atstumas

km.
	Reisų sk.

Per dieną
	Km. per

dieną
	Pavežamų

Mokinių sk.
	Kuro

Sąnaudos

l
	Išvykimo laikas

	1.
	
	
	1
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Viso per dieną
	
	
	
	
	
	

	
	Viso per mėn.

(vid. 22 d.d..)
	
	
	
	
	
	

	
	Viso per metus

(vid.185 d. d.)
	
	
	
	
	
	






Viso lėšų ………………………Lt..

Mokyklos vadovas.



……………………………………
                                                                                                     Prienų „Revuonos“       pagrindinės mokyklos 

                                                                                                       Mokyklinių autobusų

                                                                                                       naudojimo tvarkos aprašas    

                                                                                                       2 priedas
 Kultūrinės-pažintinės išvykos analizės lapas

Išvykos maršrutas ______________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Išvykimo laikas ________

Sugrįžimo laikas ___________

Tikslas: _________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Uždaviniai:

1. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Pasiruošimas išvykai:

1. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Išvykos eiga:

1. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Trumpas išvykos aprašymas:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Nuomonė apie išvyką:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Išvykos vadovas _______________________________________________________________

(Vardas, pavardė, parašas)
Išvykos organizatoriai:

_________________________________________________________

(Vardas, pavardė, parašas)

_________________________________________________________

(Vardas, pavardė, parašas)

_________________________________________________________

(Vardas, pavardė, parašas)

